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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESI IS SURECLERI

SUREC ADI Satin Alma Yoluyla Tasinir Giris Islemleri Is Siireci
SUREC NO TARIH Ekim 2024
SURECIN SORUMLULARI Muayene Komisyonu, Taginir Kayit Yetkilisi

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Satin Alma Birimi, Taginir Kayit Birimi

SURECIN AMACI

Satin alinan tagmirlarin, KBS Tasmir Kayit Yonetim
Sistemine (TKYS) girilmesi ve ilgililere teslim edilmesi

SURECIN SINIRLARI

Tasinirin  talebiyle baglar, satinalma biriminin alimi,
Muayene Komisyonunun onayi, ve Tasmir Kayit
Yetkilisince TKYS'ye giris isleminin yapilmasiyla ve
ilgililere teslimiyle son bulur.

SUREC ADIMLARI

Satin Alma Birimince alimi yapilacak olan malzeme

Muayene Kabul Komisyonunun onayina sunulur.

Muayene Kabul Komisyonu tarafindan malzemenin
uygunlugu onaylanmaz ise malzeme firmaya iade edilir,
islem sonlandirilir.

Muayene Kabul Komisyonu tarafindan uygunlugu
onaylanan malzeme dayamikli tasimir ise; kod
listesindeki hesap kodlar1 itibari ile taginir islem fisi
diizenlenir, sicil numarasi verilerek ambar girisi yapilir,
iki niishas1 6deme i¢in ilgili birime verilir.

Ambara alinan tasmir, birim/kisilerin dayanikli taginir
taleplerine gore, tasinir teslim belgesi diizenlenerek

teslim edilir.

Muayene Kabul Komisyonu tarafindan uygunlugu
onaylanan malzeme tiikketim malzemesi ise kod
listesindeki hesap kodlar1 Itibari ile tasiir Islem fisi
diizenlenerek iki niishas1 6deme icin ilgili birime verilir.
Alimi yapilan malzeme, giris kayitlar1 yapildiktan sonra

birim/kisilerin taleplerine gore tiketim c¢ikis fisi
diizenlenerek teslim edilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI







